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MUNICIPALIDA DE RECOLETA
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
DEPARTAMENTO SOCIAL

REGLAMENTO DE BECA
MUNICIPAL DE ENSENANZA
SUPERIOR.

DECRETO EXENTO N°

072 MAvo 2017

Recoleta,
VISTOS:

1.- La Resoluciéon N°937 de fecha 28 de Marzo 2017 que aprueba el “Programa Beca
Municipal de Ensefianza Superior”

2.- La necesidad de tener un reglamento de la "Beca Municipal de Ensefianza Superior”
con la cual podra resolver el ordenamiento interno, a fin de unificar los procedimientos
que esto conlleva.

TENIENDO PRESENTE:

El Decreto Exento N° 769 de fecha 28 de Marzo del 2017, el cual designa como ALCALDE (S) en caso de
ausencia o impedimento del titular, a don HORACIO NOVOA MEDINA, Rut ] B Directivo Grado 3°
E.M.R. y de acuerdo a lo establecido en la Ley 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, con esta
fecha:

DECRETO:

Aprueba el Reglamento Programa Beca Municipal de Ensefianza Superior, que a
continuacién se detalla:

REGLAMENTO QUE REGULA OTORGAMIENTO DE “"BECA MUNICIPAL DE ENSENANZA SUPERIOR”.

I.- DISPOSICIONES GENERALES

Art 1.- El presente reglamento regula el otorgamiento de becas para estudiantes que cursen su primera
carrera de pregrado de estudios superiores en Universidades, Institutos Profesionales o Centros de
Formacion Técnica reconocidos por el Ministerio de Educacién, ubicados en todo el territorio del pais.

Art 2.- La Beca Municipal de Ensefianza Superior se ha establecido con el fin de apoyar a los estudiantes
residentes de la comuna, para fortalecer su ingreso y/o continuidad de estudios superiores.

La Beca consistirda en un aporte econdmico con destinacidn exclusiva para cancelacién de aranceles o
necesidades de estudio, la cual comprende dos cuotas anuales.

Es importante destacar las siguientes especificaciones respecto del apoyo que otorga esta Beca:

a) El aporte econémico de la Beca Municipal de Ensefianza Superior sera evaluado afio a afio, segtn la
disponibilidad presupuestaria.

b) Los estudiantes que hayan sido beneficiados con Beca de Gratuidad no podrén acceder a esta beca.

c) Los estudiantes que hayan sido beneficiados con Becas Complementarias Estatales, podran acceder a
esta beca de manera diferenciada de acuerdo al tipo de asignacién de cobertura del beneficio estatal
(arancel), con el cual se confeccionara una tabla de porcentaje para entregar el beneficio de acuerdo
al tipo de beca estatal que estard en manos del Comité.

d) Se entendera por necesidades de estudios: textos de estudio, fotocopias, materiales, equipamiento,
vestimenta (practica profesionales), instrumentos relacionados con la carrera

e) Los estudiantes que requieran adquirir: instrumentos, materiales de equipamiento y vestimentas
(practicas profesionales) deberan ser justificados con carta y/o certificado emitido por la secretaria de
carrera acreditando la necesidad del producto para el desarrollo profesional del becado, al momento
de la postulacién.

f) No se consideran los gastos de alimentacién y locomocién.

Art 3.- El proceso del Programa Beca Municipal de Ensefianza Superior estard a cargo de un Comité, el cual
estara compuesto por el Director de la Direccién de Desarrollo Comunitario, Jefe/a del Departamento Social,
Asistente Social a cargo del Programa Beca Municipal de Ensefianza Superior; quienes velaran por el buen
desarrollo y el cumplimiento de este reglamento.
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I1.- BENEFICIARIOS

Art 4.- Podrén postular los estudiantes de pregrado con residencia en la Comuna, matriculados en
establecimientos de educacion superior, definidos en el Articulo 1 y que cumplan con los requisitos.

Art 5.- Se podra otorgar méds de una beca por grupo familiar, atendiendo a la siguiente escala: En caso de

que sean dos beneficiados por familia, el seqgundo recibird un 70%, en caso de ser 3, el tercero recibird un

50%, en caso de ser 4 o mas los beneficiados, recibirdn 20% respecto al monto inicial, considerando lo

siguiente:

a).- El orden de ingreso al proceso de postulacién.

b).- En caso de que alguno de los beneficiarios del mismo nucleo familiar, no hayan rendido oportunamente
los dineros otorgados en la beca del afio anterior (si hubiese postulado), este serd inhabilitado para el
proceso de postulaciéon del afio en curso.

II1.- REQUISITOS DE POSTULACION A LA BECA MUNICIPAL DE ENSENANZA SUPERIOR

Art. 6.- Requisitos para postular a la Beca Municipal de Ensefianza Superior:

a) Residencia en la comuna, acreditado a través del Registro Social del Hogares (RSH), ex ficha proteccién
social.

b) Estar matriculado en un Centro de Formacion Técnica, Instituto Profesional, Universidad Estatal o Privada,
cursando su primera carrera de pregrado, de a lo menos cuatro semestres y que conduzca a un titulo
profesional o técnico profesional.

c) Promedio de notas de Ensefianza Media igual o superior a 5.0.- para los postulantes que ingresan a ler
afno de Ensefanza Superior.

d) Los alumnos de Ensefianza Superior, de segundo afio o mas, deben tener un promedio de notas igual o
superior a 5.0.- anual y a lo menos el 80% de los ramos aprobados.

IV.- PROCEDIMIENTO DE POSTULACION

Art. 7.- El periodo de postulacién y entrega de antecedentes se extendera por un maximo de 19 dias
continuos durante el mes de abril de cada afio, el que sera publicado con antelacién en la pagina web de la
Municipalidad.

Art 8.- Las solicitudes de postulacién se recibiran a través de la plataforma digital disponible en la pagina
web de la Municipalidad

Art 9.- Ante la existencia de casos especiales, que se presenten a postular fuera de los plazos regulares y
con motivos debidamente fundados (problemas graves de salud del estudiante, muerte de uno de sus
progenitores, bajo ingreso que afecte gravemente la mantencion del grupo familiar del estudiante, entre
otros) podran ser autorizados y visados por el Comité de Becas para su ingreso al proceso de asignacién de
la esta.

Art 10.- Los postulantes a la Beca Municipal de Ensefianza Superior, deberdn presentar la siguiente
documentacion:

a) Fotocopia Cédula de Identidad por ambos lados.

b) Para los postulantes que cursan segundo afio o mas, deben presentar certificacién de asignaturas
rendidas y aprobadas del afio anterior a la postulacién, debidamente visado por el respectivo
establecimiento educacional o emitido por la pagina de intranet de la casa de estudio en donde aparezcan
claramente los antecedentes del alumno, la fecha y periodo correspondiente.

c) Para los postulantes egresados de Ensefianza media, deben presentar certificado de concentracion de
notas.

d) Certificado de Alumno Regular del afio en curso, debidamente visado por el respectivo establecimiento
educacional.

e) En el caso de los estudiantes de ultimo afio o egresados, podran postular acreditando con su
certificado de alumno regular del afio en curso.

f) Todos los postulantes deberan presentar un documento que acredite su estado (asignacién, apelacion o
rechazo) respecto de GRATUIDAD y BECAS ESTATALES

g) Todos los postulantes deberdn presentar un documento que acredite el arancel anual de su carrera.

h) Cartola Hogar del Registro Social de Hogares y/o certificado que acredite espera de tramo de
Vulnerabilidad (es decir, que se encuentre encuestado).

i) Todos los estudiantes que requieran adquirir instrumentos, materiales de equipamiento y vestimentas
(Préctica profesional) deberan adjuntar un certificado emitido por la secretaria de carrera.

La documentacién solicitada debera adjuntarse en formato de imagen o pdf.
Art 11.- Una vez terminado el proceso de postulacién, la Direccién de Control realizara una revisién del

proceso, con la finalidad de velar por el cumplimiento correcto de este; para lo cual tendré acceso al portal
de internet en donde los estudiantes subieron su documentacion.




V.- PROCESO DE ASIGNACION:

Art 12.- El departamento social presentard los resultados de la evaluacién de las postulaciones,
considerando el informe emitido por la Unidad de Control.

Art 13.-. El Comité de Becas, es quien evaluara en casos excepcionales de postulacién y/o asignacién y
podra solicitar los siguientes documentos a los estudiantes de manera adicional:
a) Documentacion que acredite los ingresos econdémicos del grupo familiar (para todas aquellas personas
que aportan ingresos al hogar:
*- Liquidacion de sueldo o comprobante de pago, de pensidn, seglin corresponda.
*- Carpeta Tributaria, si tiene iniciacion de actividades otorgadas por el SII,
*- En caso de carecer de estos documentos, se presentara declaraciéon notarial de ingresos, indicando
actividad realizada y monto mensual.
b) Declaracion simple de gastos.
c) En caso de enfermedad crénica o discapacidad de algtn integrante del grupo familiar, debera ser
acreditado con certificado médico o credencial de discapacidad.
Con los cuales la Asistente Social a cargo, deberd emitir un informe con el resultado de la apelacién.

Art 14.- Serd responsabilidad del Departamento Social la oportuna notificacién del beneficio y la tramitacién
de los respectivos pagos a los/as beneficiarios/as

Art 15.- El/la postulante debera firmar la recepcion del aporte recibido (aporte tnico o de dos cuotas, segtn
corresponda) en presencia del profesional asignado para la entrega del recurso por la Direccién de Desarrollo
Comunitario.

Art 16.- La asignacién del beneficio quedara registrada en la ficha vecino.

VI.- OBLIGACIONES DEL BECARIO:

Art 17.- Los beneficiarios de la “Beca Municipal de Ensefianza Superior” deberan asumir las siguientes
obligaciones:

a) Darle uso a la beca para la cancelacion de aranceles o necesidades de estudio, definidos en el Art.2
b) Rendir los recursos transferidos dentro de los plazos estipulados, en los formatos proporcionados por
la Municipalidad y presentando la documentacién original de las cancelaciones realizadas
correspondiente a aranceles y/o necesidades de estudio.
< Para la rendicion de la lera cuota, la/el becado podrd presentar boletas de gastos
correspondiente al periodo que se comprende desde la fecha de la resolucién que aprueba el
programa hasta el ultimo dia habil del mes de julio del afio en curso.
La/el becado podra hacer la rendicion fisica de la lera cuota una vez que haya recibido el
cheque hasta el ultimo dia habil del mes de julio del afio en curso (siendo esta fecha
limite de rendicién)

% Es de vital importancia que al momento de la rendicion de la lera cuota presente su
certificado de alumno regular del 2do semestre, para gestionar en los plazos
correspondientes la asignacion de los recursos si correspondiese la 2da cuota del beneficio.

< Para la rendicién de la 2da cuota, la/el becado debera presentar comprobantes de los gastos
respectivos desde 1 de Agosto hasta el Gltimo dia habil del mes de diciembre del afio en
curso. ,
La/el becado podra hacer la rendicién fisica de la 2da cuota una vez que haya
recibido el cheque hasta el dltimo dia habil del mes de diciembre del afio en curso
(siendo esta fecha limite de rendicién)

c) Una vez efectuada la rendicion (lera y 2da cuota), el o la Asistente Social a cargo del Programa
Enviara a la Direccion de Control las rendiciones de cada uno de los becados (comprobantes de
pago, boletas, entre otros) para la revisién final de ellos, cuya finalidad principal es fiscalizar la
veracidad de la documentacion presentada para poder hacer efectiva la emisién o en su defecto la
aplicacion de las sanciones que contiene el art.18 del presente reglamento.

d) Es Obligacion del estudiante informar de manera oportuna si ha sido beneficiado/a con Gratuidad y/o
Becas Estatales (tanto en el proceso de postulaciéon, de asignacién y de renovacion de la Beca
Municipal), adjuntando los certificados respectivos y/o documentacién que acredite la asignacién del
beneficio.

e) Ante la existencia de posibles problemas para efectuar la rendicién en las fechas establecidas, es
importante considerar, que se recepcionaran en caso de motivos debidamente fundados (problemas
graves de salud del estudiante, muerte de uno de sus progenitores, bajo ingreso que afecte
gravemente la mantencion del grupo familiar del estudiante, entre otros) lo cual no asegurara la
asignacién de la siguiente cuota y deberd ser visado por el Comité de Becas.

VIL- ELIMINACION DEL BENEFICIO.

Art 18.- Seran causales de eliminacién del beneficio de la Beca Municipal de Ensefianza Superior/; ¢t ﬂwara—
de las siguientes causales: IRECCION
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a) Renuncia Voluntaria.
b) Desercion del sistema educacional.




c) Fallecimiento del beneficiario.

d) Cambio de domicilio fuera de la comuna.

e) Comprobacion de que alguno de los antecedentes postulacién y rendicién adoleciere de falsedad
f) Suspensidn y Congelamiento de los estudios.

g) La NO rendicién en las fechas indicadas.

h) Incumplimiento del art.2, la Municipalidad estard facultada para eliminar el beneficio.

Art 19.- De no rendir en forma adecuada la totalidad del monto de la beca, el beneficiario deberd devolver
los recursos que no hayan sido empleados para los fines de la beca.

Art 20.- En los casos de NO haber entregado la rendicién de gastos o haber incurrido en falsedad de la
entrega de cualquier antecedente, el beneficiario quedard inhabilitado/a para la proxima obtencién del
beneficio (2da cuota y postulacién al préximo afio). En el caso de que mas de un integrante del mismo
nicleo familiar haya obtenido este beneficio, la inhabilitacién por este concepto afectara solamente al
becado/a que haya cometido la falta.

Art 21.- En los casos de eliminacion de la Beca, se formalizara administrativamente por Decreto
respectivo, evaluandose la factibilidad de reasignar el beneficio a estudiante de la comuna.

Art 22.- La eliminacién del Beneficio en todas las causales presentadas, quedara registrado en la Ficha
Vecino.

Art 23.- En relacion al articulo 18, letra e), f), h), se realizard bloqueo en ficha vecino inhabilitando al
becado al acceso de todos los beneficios sociales entregados por el municipio.
Una vez regularizada su situacién, se retirara el bloqueo en ficha vecino, sin embargo, no podran postular al
programa beca municipal de ensefianza superior durante el periodo de un afio.

Declaro haber tomado conocimiento del reglamento de la Beca Municipal de Ensefianza Superior, sefialado
anteriormente.

Nombre:

Cédula de Identidad N°

Teléfono: Direccion:

Correo electrénico:

Fecha: / /

FIRMA ESTUDIANTE

ANOTESE, COMUNIQUESE, TRANSCRIBASE y HECHO ARCHIVESE.

FDO.: DANIEL JADUE JADUE, ALCALDE. HORACIO NOVOA MEDINA, SECRETARIO MUNICIPAL.

LO QUE TRANSCRIBO A USTED, CONFORME A SU ORIGINAL.

HORACIO NOVOA DINA
SECRETARIO MUNICIPAL
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DJI/HNM/FIL/ENA/YRBC/mdm-cec
Distribucid
- Administracién Municipal, Secretaria Municipal, Control, DAF, Contabilidad, DI






